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摘      要  ：  �在教育管理信息化的飞速发展下，行政管理人员面临巨大的挑战与机遇。传统的工作模式已无法满足当前教育管理的

需求，因此，工作模式的创新与实践显得尤为重要。本文旨在探讨教育管理信息化背景下，行政管理人员如何通过创

新工作模式，提升管理效率来促进教育事业的持续发展。
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Abstract  :  � With the rapid development of educational management informatization, administrative staff are 

faced with enormous challenges and opportunities. The traditional work mode can no longer meet the 

needs of current educational management; therefore, the innovation and practice of work modes are 

particularly important. This paper aims to explore how administrative staff can promote the sustainable 

development of education by innovating work modes and improving management efficiency under the 

background of educational management informatization.
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引言

信息技术的发展日新月异，教育管理领域也迎来了信息化的浪潮。这一变革不仅改变了教育管理的手段与方式，也对行政管理人员

的工作提出了更高要求。在教育管理信息化背景下，行政管理人员必须紧跟时代步伐，不断创新工作模式，以适应新的管理需求。本文

将从教育管理信息化的现状出发，分析行政管理人员面临的挑战与机遇。接着，我们将深入探讨行政管理人员如何通过创新工作模式，

如利用信息技术手段优化管理流程、提升管理效率，以及加强与其他部门的协同合作等，来促进教育事业的持续发展。[1]

一、教育管理信息化背景下行政管理人员工作模式创

新意义

（一）从经验化判断到数据化决策的模式升级

通过教育信息化建设和应用，教育管理和运行工作模式从依

赖经验转变为依照数据决策。根据教育部2022年教育信息化发展

报告显示，使用大数据决策系统的学校行政管理工作效率平均提

高37.5%。以学生事务处理为例，某校将教务、学工、财务多套

系统打通成为数据中台，实现了奖助学金评审的智能化匹配，评

审周期也由原来的45天缩短至7个工作日 [2]。这种转型不仅体现

在提升效率层面，更重要的是通过多源异构数据的融合校验，提

高了决策的精准度。例如在师资配置方面，通过教学评估数据、

科研成果数据与学生评教数据的综合分析，可对教师进行能力画

像，为管理者实现人岗匹配提供决策依据。这种基于数据来决策

的模式，正在重塑行政管理人员的核心能力结构。

（二）突破时空的限制向泛在化服务供给体系转变

信息化技术打破了传统行政服务的物理空间和时间限制，形

成了“24小时在线服务”新模态。清华大学自主设计开发的“智

慧校园”APP上所采集到的移动端业务办理数占到行政服务业务

总量的82%。这种变革不仅体现在服务渠道的拓展，更促使了服

务模式的根本性改革。[3]以北京某高校的“AI行政助手”为例，

利用 NLP技术能够精准回答七成以上学校常见咨询问题的智能解

答，同时结合区块链技术构建可信电子凭证系统，使学历证明开

具等业务实现“零跑腿”办理。更重要的影响在于，泛在化服务

迫使行政人员提升服务标准，要求其从被动响应转向主动感知用

户需求，通过用户分析进行服务需求预测，促成服务精准供给。

（三）重新定义行政组织体系，推动跨部门联合管理新形式

信息化系统通过流程再造打破部门壁垒，构建起网络化联合

管理结构。基于中国人民大学行政管理案例库调查结果，采用

跨部门协作平台的院校，项目审批时效平均提升58%。某“双一
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流”高校的科研管理系统将科研处、财务处、资产处等10个部门

的23项业务流程整合为统一工作流，实现科研项目全生命周期管

理。[4]

二、教育管理信息化背景下高校行政管理人员工作模

式创新面临的挑战

（一）传统管理机制与信息化需求的深层矛盾

当前，大多数高校的行政管理体系都是继承科层化的管理模

式，这一管理模式的金字塔形层级结构已不能与智慧办公的扁平

化运作模式相协调。以某省属重点高校为例，2022年行政事务处

理数据显示，跨部门协作事项平均审批周期长达14个工作日，这

意味着在行政工作中存在工作流程冗余现象和政务数据孤岛并存

等问题 [5]。更关键的是，现行绩效考核体系仍以事务性工作量为

核心指标，而对信息化技术能力缺乏有效评估机制，使得信息化

管理人员在创新和技术应用上受到不合理的绩效考核，表现出较

为明显的“制度化创新性困境”。

（二）技术赋能与数字素养的结构性失衡

教育信息化建设投入持续加大与人员数字素养提升滞后形成

鲜明对比。教育部2023年专项调研显示，全国高校行政人员中

能熟练使用 OA系统者占比不足65%，具备数据分析能力者仅占

21.4%。这种能力断层在智慧校园系统迭代升级过程中尤为突出，

某“双一流”高校新教务系统上线首月就出现40%的功能模块闲

置。更深层的问题在于，现有培训体系偏重操作技能传授，缺乏

对数据思维、流程优化等核心素养的系统培养，导致技术应用停

留在工具层面。

（三）数据治理体系与业务场景不匹配问题

高校行政管理领域普遍存在“数据丰富但价值不高”的悖

论。以学生事务管理为例，某部属高校信息化平台年采集数据量

达2.7PB，但实际用于决策支持的结构化数据不足12%。碎片化的

数据标准（如学工系统与教务系统数据字段匹配度仅58%）、缺

失的元数据管理规范，导致跨系统数据整合举步维艰。更严峻的

是，数据安全边界的模糊性（如学生隐私数据与行政数据的混同

存储）已引发多起合规性争议，暴露出治理框架的严重缺陷。[6]

三、教育管理信息化背景下高校行政管理人员工作模

式创新路径

（一）构建数据驱动流程再造体系

信息化技术的发展使原有的行政流程在一定程度上出现了

“数字梗阻”。数据驱动的流程再造需以哈默（Hammer）的业务

流程重组理论为指导，建立“数据收集—诊断分析—智能优化”

流程再造体系。具体实施路径有四个：其一，进行业务流程数字

化建模。运用 BPMN流程建模工具对教务审批、科研申报等业务

进行可视化分析，识别冗余环节。某“双一流”建设高校运用流

程挖掘技术发现了学生证补办流程中有6个环节的重复审批，经

优化后办理时效提升67%。其二，建立全域数据标准体系。参照

《教育管理信息化标准》，制定涵盖32类行政业务的数据字典，

明确师生基础信息、空间资源等九类元数据标准。通过数据清洗

工具对历史业务系统中的异构数据进行 ETL处理，打破“数据孤

岛”。其三，应用 RPA机器人实现课表编排、财务报销等过程简

单的事务性工作。例如，学校可借助智能填报系统，自动收集并

整理各部门提交的报销单据，通过 OCR技术识别发票信息，大幅

度减少人工录入的工作量，提高报销效率。其四，构建数据驱动

的决策支持系统 [7]。利用大数据技术和机器学习算法，对收集到

的各类数据进行深度挖掘和分析，为行政管理人员提供精准的决

策支持。例如，通过分析学生选课数据，预测未来课程需求，优

化课程设置；通过分析教师科研成果数据，评估教师科研能力，

为职称评定和人才引进提供科学依据。通过这一系列的措施，构

建起一个高效、智能的数据驱动流程再造体系，推动高校行政管

理工作的全面升级。

（二）构建能力本位的数据素养培养模式

数字化转型对行政人员提出“数智胜任力”新要求。基于

Kirkpatrick四层次评估模型，构建包含“意识 -技能 -应用 -创

新”的能力发展框架：第一，在意识层面，通过举办数据素养专

题研讨会、邀请数据管理专家举办讲座等形式，增强行政管理人

员对数据重要性的认识，树立数据驱动管理的理念 [8]。这不仅包

括理解数据作为决策依据的价值，还涵盖了尊重和保护数据隐私

的意识，确保在数据使用过程中的合规性。第二，在技能层面，

设计一系列针对性强的培训课程，涵盖数据分析基础、数据库管

理、数据挖掘与可视化工具使用等内容。利用线上学习平台，结

合实操演练，使行政管理人员能够熟练掌握数据处理与分析的基

本技能，为高效利用数据打下坚实基础。第三，在应用层面，鼓

励行政管理人员在日常工作中主动应用数据分析方法解决问题，

如通过学生行为数据分析优化学生服务，或利用教学资源数据分

析提升教学质量。设立数据应用项目，提供实践机会，促进理论

知识向实际能力的转化。第四，在创新层面，搭建数据创新交流

平台，定期举办数据创新大赛，激发行政管理人员的数据创新思

维。鼓励跨部门组建数据创新团队，共同探索数据驱动的新管理

模式，如利用人工智能技术进行智能预测和决策支持，推动教育

管理向更加智能化、个性化的方向发展。

（三）打造智能集成的协同治理平台

破解“系统林立、数据孤岛”困局，需构建“云网端”一体

化智能平台。第一，整合现有行政管理系统，形成统一的用户界

面和数据中心，消除数据孤岛现象，建立统一的身份认证和权

限管理，实现跨系统、跨部门的数据共享和业务流程协同 [9]。第

二，引入人工智能技术，如自然语言处理、机器学习等，提升平

台的智能化水平，通过智能分析、预测和决策支持，为行政管理

人员提供更加精准、高效的管理工具。第三，加强平台的移动端

建设，实现移动办公和远程协作，行政管理人员可通过智能手

机、平板电脑等移动设备，随时随地处理公务，提高工作效率和

响应速度。第四，强化平台的安全保障措施，确保数据的安全性

和隐私性。采用加密技术、访问控制、数据备份等措施，防止数

据泄露和非法访问。
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（四）培育人机协同的组织文化生态

数字化转型本质是组织文化的重构，需在技术嵌入与人文关

怀间寻求平衡：首先，强调以人为本，鼓励行政人员与技术系统

的协同进化。高校应定期组织人机协同工作坊，邀请技术专家与

行政人员共同探讨如何优化工作流程，提升人机协作效率。通过

情景模拟、角色扮演等活动，增进双方的理解与信任，形成“人

机共生”的积极氛围。其次，构建开放包容的创新文化。鼓励行

政人员勇于尝试新技术，对于在人机协同实践中涌现的创新想法

和解决方案，学校应给予充分的支持与资源倾斜，如设立专项基

金、提供技术支持等，激发行政人员的创新活力。再者，强化跨

领域交流与合作。推动行政管理部门与技术部门、教学部门等建

立常态化的沟通机制，共同探索人机协同的新模式、新路径。通

过举办跨领域研讨会、项目合作等方式，促进知识共享与经验交

流，拓宽行政人员的视野与思维边界。最后，注重人文关怀与心

理调适。针对行政人员在数字化转型过程中可能出现的焦虑、不

安等情绪，学校应提供必要的心理辅导与支持服务，帮助其顺利

过渡。同时，通过组织团队建设活动、文化沙龙等，增强行政人

员的归属感和凝聚力，构建积极向上、和谐共进的组织文化生

态 [10]。

四、结束语

总之，教育管理信息化不仅极大地提升了行政服务的效率与

质量，更在深层次上推动了高校治理结构的现代化转型。在此背

景下，高校行政管理工作科通过数据驱动的流程再造、能力本位

的数据素养培育、智能集成的协同治理平台构建以及人机协同的

组织文化生态培育，逐步实现从传统到现代的跨越，为高等教育

的高质量发展注入强劲动力。
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